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 FECHA ACTIVIDADES RESPONSABLES HORARIO 

JU
LI

O
 

01-02 Entrega del tercer avance programático de los 
grupos de horario diferido Dicentes de horario diferido 8:00-16:00 

01 - 30 Trámites de traslados y convalidación de estudios División de Estudios 
Profesionales 8:00-16:00 

06-07 Entrega del informe final de tutorías y fichas 
técnicas Tutores 8:00-16:00 

08 Cierre del Sistema de Información Escolar (SIE) 
del semestre enero-junio 2021 Servicios Escolares 8:00-16:00 

12-30 Periodo vacacional de verano Todos(as)   

 
 
 

 FECHA ACTIVIDADES RESPONSABLES HORARIO 

AG
O

ST
O

 

02 Regreso del receso vacacional y reanudación de 
actividades administrativas Todos(as) 8:00 

06 

Reinscripción de alumnos de horarios diferidos Servicios Escolares 15:00-
16:00 

Inicio de clases del primer trimestre horarios 
diferidos  Divisiones Académicas 16:00-

22:00 

Entrega del informe semestral de actividades por 
academia Presidentes de Academia 9:00-15:00 

09 Registro del software que se requerirá para cada 
materia 

Centro de Cómputo, 
Personal Docente 9:00-15:00 

09-20 Curso propedéutico y de inducción  Desarrollo Académico 8:00 

09 Reinscripción de IA Alumnos(as), Docentes 
Tutores, Servicios Escolares 9:00-15:00 

09-13 
Reinscripciones de Inglés División de Estudios 

Profesionales 8:00-16:00 
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10 Reinscripción carrera de CP Alumnos(as), Docentes 
Tutores, Servicios Escolares 8:00-16:00 

11 Reinscripción carrera de IEM Alumnos(as), Docentes 
Tutores, Servicios Escolares 8:00-16:00 

12 Reinscripción carrera de ISC Alumnos(as), Docentes 
Tutores, Servicios Escolares 8:00-16:00 

13 
Reinscripción carrera de IGE e IND Alumnos(as), Docentes 

Tutores, Servicios Escolares 8:00-16:00 

Reunión con tutores y presentación del Programa 
Institucional de Tutoría Desarrollo Académico 13:00 

16-17 Reunión Ordinaria de Comité Académico para 
revisión de casos especiales Comité Académico 8:30 

17 Entrega de Instrumentación Didáctica y de los 
Planes de Asesoría Docentes y administrativos 8:00-16:00 

19 
Reunión personal docente Subdirección Académica 14:00 

Entrega del Plan de trabajo semestral de cada tutor Docentes Tutores 8:00-16:00 

23 Inicio de clases sistema escolarizado Todos(as) 8:00 

30-31 
Registro de proyectos individuales y entrega de 
anteproyectos de investigación para su registro y 
autorización 

Docentes participantes 8:00-16:00 

31 Entrega del Plan de Trabajo semestral de cada 
Academia Presidentes de Academia 8:00-16:00 
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 FECHA ACTIVIDADES RESPONSABLES HORARIO 

SE
PT

IE
M

BR
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2 Publicación de la convocatoria de servicio social Depto. De Gestión y 
Vinculación Tecnológica 8:00-16:00 

09-13 Entrega de la primer Evaluación y Seguimiento de 
Residencias Profesionales 

División de Estudios 
Profesionales, docentes 
asesores y estudiantes 
residentes 

8:00-16:00 

09 Plática de inducción al servicio social  Alumnos(as) candidatos  a 
servicio social 14:00 

10 

Convocatoria para la conformación de la   
Sociedad de Alumnos (as) del Instituto 

Departamento de Actividades 
Extraescolares 8:00-16:00 

Baja de materias Alumnos(as) interesados 8:00-16:00 

16 Suspensión de labores docentes Todos(as)   

20-24 Entrega de la segunda Evaluación y Seguimiento 
de Residencia Profesional 

División de Estudios 
Profesionales, docentes 
asesores y estudiantes 
residentes 

8:00-16:00 

 
 
 

 FECHA ACTIVIDADES RESPONSABLES HORARIO 

O
C

TU
BR

E 

01 Día de la Secretaria Tecnológica Recursos Humanos   

07 Curso de inducción para Residencia Profesional División de Estudios 
Profesionales Por definir 

07-08 Entrega del primer avance programático y de 
actividades complementarias Personal docente 8:00-16:00 

09 Fin de Clases (Horarios Diferidos 1er. Trimestre) Docentes de Horarios Diferidos 16:00 

15 Inicio de Clases (Horarios Diferidos 2°. Trimestre) Docentes de Horarios Diferidos 16:00 
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18-19 Entrega de calificaciones del 1er. Trimestre de 
horarios diferidos Docentes de Horarios Diferidos 8:00-16:00 

15 Entrega del primer reporte de tutorías y fichas 
técnicas Tutores 8:00-16:00 

29 Publicación de la convocatoria de estadías técnicas Desarrollo Académico 8:00-16:00 

 
 
 

 FECHA ACTIVIDADES RESPONSABLES HORARIO 

N
O

VI
EM

BR
E 

01-05 Entrega del reporte y evaluación final de 
residencia profesional 

División de Estudios 
Profesionales, docentes 
asesores y estudiantes 
residentes 

8:00-16:00 

11-12 Entrega del segundo avance programático y 
Actividades complementarias 

Divisiones Académicas y de 
Estudios profesionales 8:00-16:00 

15 Suspensión de Labores. Aniversario de la  
Revolución Mexicana Todos(as) 8:00-16:00 

15-19 Entrega de empastado y USB con el informe final 
de residencia profesional Estudiantes residentes 8:00-16:00 

16-19 Entrega de anteproyectos de residencia 
profesional para el semestre enero-julio 2022 Alumnos(as) residentes 8:00-16:00 

19 Segundo reporte de tutorias y fichas técnicas  Tutores 8:00-16:00 

22-27 Evaluación Docente por Alumnos(as) Desarrollo Académico 8:00-16:00 
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 FECHA ACTIVIDADES RESPONSABLES HORARIO 

D
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02-03 ExpoTec 2021 Todos(as)   

10 Fin de clases sistema escolarizado     

18 Fin de Clases (Horarios diferidos) Docentes Horarios Diferidos   

13 Inicia periodo de Estadías Técnicas Desarrollo Académico, 
Docentes participantes   

06 Entrega de calificaciones de residencia 
profesional a servicios escolares 

División de Estudios 
Profesionales  9:00-15:00 

17 Entrega de calificaciones finales Todos(as) 8:00-16:00 

20 Inicio del Período Vacacional Todos(as)   

 
 

 FECHA ACTIVIDADES RESPONSABLES HORARIO 

EN
ER

O
 

10 Entrega de calificaciones finales de horarios 
diferidos Docentes Horarios Diferidos 8:00-16:00 

10-11 Entrega del tercer avance programático y 
actividades complementarias 

Divisiones Académicas y de 
Estudios Profesionales 8:00-16:00 

10-21 Capacitación docente Desarrollo Académico 8:00-16:00 

14 Entrega del Tercer y Último Reporte de Tutorías y 
Fichas Técnicas Tutores 8:00-16:00 

24-28 Protocolos de titulación 
División de Estudios 
Profesionales y personal 
docente 

9:00-15:00 
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Martes Reunión de Academia de Ing. En Sistemas Computacionales y Gestión Empresarial Docentes de Ing. en Sistemas 
Computacionales 14:30 

Miércoles Reunión de Academia de Contador Público y Electromecánica Docentes de Contador Público 
y de Electromecánica 14:30 

Jueves Reunión de Academia de Administración e Ingeniería Industrial Docentes de Ing. en 
Administración y de Industrial 14:30 

5 días Entrega de Calificaciones por Unidad, hasta 5 días máximo después de aplicar la 
evaluación 

Se necesitan para consultas, 
tutorías, asesorias, reportes, 
informes, etc. 

8:00 - 16:00 

3 días Calibrar Evaluaciones (Exámenes, Prácticas, etc.), 3 días antes de aplicar evaluación Respetar el tiempo de 
todos(as) 8:00 - 16:00 

Siempre Respetar los horarios de clase tanto entrada como salida Cada docente respetar el 
tiempo de las demás clases   

Siempre Favor de motivar a los alumnos(as) y docentes para aprender el Inglés Todos(as)   

Siempre Cuidar y respetar el trabajo de todos(as) Todos(as)   

Siempre Promover el cumplimiento de los lineamientos y reglamentos que rigen a la Institución Todos(as)   

Siempre Promover el orden y limpieza dentro de las aulas y laboratorios del Instituto Todos(as)   

Siempre Motivar a los alumnos(as) y docentes, para  promocionar la Institución. Todos(as)   

Siempre Los cambios de horario de clase y/o adelantar clase, única y exclusivamente se podrán 
realizar, previo aviso y autorización del Jefe de División Académico correspondiente Todos(as)   

Siempre La duración del semestre es de 16 semanas, por lo que la programación de las 
asignaturas debe hacerse justamente para cubrir ese periodo Todos(as)   

 


